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Sobre este documento

O objetivo deste documento consiste em apresentar as funcionalidades e os
recursos do sistema a fim de possibilitar a realizacao de todas as atividades
inerentes ao perfil do usuario.

Como orientacdo comece lendo o tépico “sobre” que contém orientagoes
necessarias para o melhor entendimento dos demais itens.

Convengoes:

o Caixas de alerta com textos explicativos importantes.
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1 Sobre o sistema

O Portal do Servidor Publico € um conjunto de servicos e informacgdes essenciais a
vida do servidor publico concentrados em um Unico local de facil acesso, através da
Internet, sendo acessado pelo endereco: www.servidor.rs.gov.br.
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2 Funcionalidades

2.1 Declaracao de Bens e Rendas

Servico e informacdo de carater pessoal e restrito aos servidores publicos do Estado
através de senha individual.

2.1.1 Incluir declaracao de bem e renda

Através desta funcionalidade os servidores do Estado poderdao armazenar a
Declaracdo e o Recibo do Imposto de Renda Anual enviado a Receita Federal, assim
como consultar o historico de sua declaracao de bens previamente lancada.

1. Clique no item de menu Declaracao de Bens e Rendas.
Vocé visualiza a janela Declaracdao de Bens e Rendas.
2. Cligue no botao Incluir.
Vocé visualiza a janela Nova Declaracao de Bens e Rendas.
Nesta janela vocé adiciona o arquivo da sua declaracdo de IRPF e o
arquivo de recibo da sua declaracao de IRPF entregue a Receita Federal.

3. Informe o Ano-Base relativo a declaragdo a ser anexada. Marque na opgao
"E declaracao deste ano? Selecione aqui:" se a declaragao for do ano
corrente ou entao informe o Ano-Base desejado.

4. Marque na opcao "Declaro que exerco ou exerci, nos ultimos dois
anos, cargos de direcdo e/ou de orgaos colegiados, tanto no setor
publico quanto no setor privado.", se vocé se enquadra nesse caso.

5. Marque na opgao "Declaro que os arquivos enviados foram extraidos
do programa de preenchimento da Declaracao de Ajuste Anual do
Imposto de Renda Pessoa Fisica-DIRPF".

6. No campo Arquivo da Declaragdao, clique no botdao Arquivo da
Declaracao selecione o arquivo da Declaracao de IRPF entregue a Receita
Federal.

7. No campo Arquivo do Recibo, clique no botao Arquivo do Recibo e
selecione o arquivo do Recibo da Declaracao de IRPF entregue a Receita
Federal.

8. Clique no botdo Salvar para salvar a declaracao.

declaracao, as informacdes preenchidas no formulario sao

o Ao clicar nos botdes Limpar ou Fechar sem salvar a
perdidas.
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2.1.1.1 Janela Declaracao de Bens e Rendas

Declaragao de Bens e Rendas

Clique aqui para baixar o manual.

Ano-Base Versao Data/Hora Situacdo Tipo
2014 1 07/03/2016 08:31:53 Enviada Arquivos anexados
2014 2 07/03/2016 08:31:53 Enviada Arquivos anexados
2015 1 07/03/2016 08:34:24 Enviada Arquivos anexados

| Exibindo de 1 a 3 no total de 3 - Pagina: 1/1]
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2.1.1.2
Rendas

Salvar & Limpar

Janela Nova Declaracao de Bens e

E declaragdo deste ano? Selecione aqui:iDﬁ Ou, caso seja de outro ano, informe o Ano-Base aqui:

D Declaro que exergo ou exerci, nos tltimos dois anos, cargos de diregdo e/ou de 6rgaos colegiados, tanto no setor piblico quanto no setor privado.

I:’ Declaro que os arquivos enviados foram extraidos do programa de preenchimento da Declaragdo de Ajuste Anual do Imposto de Renda Pessoa

Fisica-DIRPE.

Arquivo da Declaragdo: *

| + Arquivo da Declaragao

+ Arquivo do Recibo

Arguivo do Recibo: *

Apos selecionar os arquivos, clique em Salvar para incluir a Declaragdo de Bens e Rendas

Campo |

Descricao

Ano-Base

Marque o campo I_ caso seja a declaragao do ano
corrente ou entao informe o Ano-Base desejado.

Exerce ou exerceu, nos
ultimos dois anos, cargo
de direcdo no setor
publico ou privado

Marque o campo I_ para informar que exerceu
cargo de direcao ou deixe o campo desmarcado
indicando que nao exerceu cargo de direcao.

Declare que os arquivos
enviados foram
extraidos do programa
de preenchimento da
Declaracao de Ajuste
Anual do Imposto de
Renda Pessoa Fisica-
DIRPF

Marque o campo I_ para informar que que o0s
arquivos enviados foram extraidos do programa
de preenchimento da Declaracao de Ajuste Anual
do Imposto de Renda Pessoa Fisica-DIRPF.

Arquivo da Declaracao

Utilize o botao "Arquivo da Declaracao" para
selecionar o arquivo da declaracdo entregue a
Receita Federal que sera anexado.

Arquivo do Recibo

Utilize o botao "Arquivo do Recibo" para selecionar
o arquivo do recibo da declaracao entregue a
Receita Federal que sera anexado.
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2.1.2 Consultar informacoes das declaracoes
enviadas

Através desta funcionalidade os servidores do Estado poderao consultar o historico
de sua declaracao de bens previamente lancada. As declaracdes enviadas nao
podem ser alteradas, somente consultadas.

1. Clique no item de menu Declaracao de Bens e Rendas.
Vocé visualiza a janela Declaracdao de Bens e Rendas.

2. Na coluna Ano-Base, clique no link referente a declaracao que deseja
consultar.

o Selecione uma declaragao da lista.

Vocé visualiza a janela Detalhes da Declaracao de Bens e Rendas.

3. Consulte as informagdes desejadas.

4. Visualize o arquivo da declaracao clicando sobre o botdao com o nome do
arquivo.

5. Visualize o arquivo do recibo clicando sobre o botao com o nome do
arquivo.
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2.1.2.1 Janela Detalhes da Declaracao de
Bens e Rendas - Consulta com arquivos
anexados

Detalhes da Declaragéo de Bens e Rendas

Fechar

Ano-Base 2015

Versao 1

Data de Envio 07/03/2016 08:32:46

@ Declaro que exergo ou exerci, nos tltimos dois anos, cargos de diregéo e ou de drgdos colegiados, tanto no setor publico quanto no setor privado.

E Declaro que os arquivos enviados foram extraidos do programa de preenchimento da Declaragdo de Ajuste Anual do Imposto de Renda Pessoa Fisica - DIRPF.
Arquivo da Declaragao 575706104902 pdf

Arquivo do Recibo 575706104903 pdf

2.1.2.2 Janela Detalhes da Declaracao de
Bens e Rendas - Consulta com bens
informados

Detalhes da Declaragio de Bens e Rendas

Fechar

Ano-Base 2013
Versdo 1

Datade Envio =~ 07/03/2016 08:29:34

E Declaro que exergo ou exerci, nos Ultimos dois anos, cargos de diregéo e ou de 6rgaos colegiados, tanto no setor publico quanto no setor privado.
Sequéncia Descrigao Valor
1 Item de teste de nimero 1 19.569,00
2 Item de teste de nimero 2 37.920,00
3 ltem de teste de niimero 3 14.141,00
As declaragdes enviadas até 2014 (Ano-Base 2013) sdo do
o tipo "texto", por isso sua consulta é apresentada com os itens
da declaracao mostrados numa lista.

N
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